
คู่มือก ำหนดมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ,เบี้ยควำมพิกำร,เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมำบปลำเค้ำ 
 

  
  
  
  
 
 
  

กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรับเบี้ยยงัชพีผูสู้งอำยุ 
กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรับเบี้ยควำมพกิำร 

กำรยื่นค ำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยงัชพีผู้ป่วยเอดส์ 
  

ส่วนสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมำบปลำเค้ำ 

โทร.๐๓๒ – ๕๐๖๑๔๑ 
 

  
  
  
  
 
 
  
  
     สัญลักษณ์ผู้สูงอำยุ                         สัญลักษณ์คนพิกำร                       สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 
  
  
  

 
 
 



 
ค ำน ำ 

 
             องค์การบริหารส่วนต าบมาาบลมาคคาา   ส่วนสวสัดิการสังคา  าีบทบาทหนาาที่ในการจัดสวัสดิการสังคา ใหากับ
ผูาดาอยโอกาสทางสังคาในคขตองค์การบริหารส่วนต าบมาาบลมาคคาา  แมะส่งคสริาคุณภาพชีวิตใหากับ บุคคมคหม่านี้ 
รวาทั้ง าีบทบาทหนาาที่ในการด าคนินการรับมงทะคบียนผูาสูงอายุคพ่ือรับคงินคบี้ยยังชีพผูาสูงอายุ การรับ มงทะคบียนคน
พิการคพ่ือรับคงินคบี้ยควาาพิการ แมะรับค าราองผูาล่วยคอดส์รับคบี้ยยังชีพผูาล่วยคอดส์ รวาทั้งการจ่ายคงินคบี้ยยังชีพฯ ใหากับ
บุคคมดังกม่าวโดยถือลฏิบัติตาาระคบียบ กระทรวงาหาดไทยว่าดาวย การจ่ายคงินสงคคราะห์คพื่อการยังชีพของ องค์กร
ลกครองส่วนทาองถิ่น พ.ศ.2558 ระคบียกระทรวงาหาดไทย  ว่าดาวยหมักคกณฑ์การจ่ายคบี้ยยังชีพผูาสูงอายุขององค์กร
ลกครองส่วนทาองถิ่น พ.ศ. 2552 แมะระคบียบกระทรวงาหาดไทยว่าดาวยหมักคกณฑ์การจ่ายคบี้ยควาาพิการขององค์กร
ลกครองส่วนทาองถิ่น พ.ศ. 2553   ดังนั้น คพ่ือใหาลระชาชนที่าาขอรับบริการไดาาีควาาคขาาใจที่ถูกตาองาีแนวทางในการ
ลฏิบัติที่ชัดคจน ซึ่งจะน าไลสู่ควาาสะดวกรวดคร็ว แมะถูกตาองในการขอรับบริการในครื่องดังกม่าว องค์การบริหารส่วน 
ต าบมาาบลมาคคาา   จึงไดาจัดท าคู่าือการมงทะคบียน แมะยื่นค าขอรับคบี้ยยังชีพผูาสูงอายุการมงทะคบียน แมะยื่นค าขอรับ
คงินคบี้ยควาาพิการ แมะการยื่นค าราองคพ่ือรับคงินคบี้ยยังชีพผูาล่วยคอดส์ขึ้น องค์การบริหารส่วนต าบมาาบลมาคคาา   หวัง
คล็นอย่างยิ่งว่าคู่าือฉบับนี้จะคล็นส่วนหนึ่งที่ท าใหา ผูาสูงอายุ คนพิการแมะผูาล่วยคอดส์ าีควาาคขาาใจที่ถูกตาองถึงสิทธิที่พึงจะ
ไดารับ รวาทั้งทราบแนวทางในการ ลฏิบัติที่ชัดคจน ซึ่งท าใหาคกิดลระโยชน์สูงสุดต่อบุคคมดังกม่าว แมะลระชาชนที่าา
ขอรับบริการต่อไล  
  
  
  
  
                                                                                                                                
                                                                                                 ส่วนสวัสดิการสังคา 
                                                                                      องค์การบริหารส่วนต าบมาาบลมาคคาา



 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

เป็นวนัรบัข้ึนทะเบียน 

ผ ูส้งูอายแุละคนพิการ....นะครบั 



 
ประชำสัมพันธ ์

กำรรับลงทะเบียนเบี้ยควำมพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2560 

 

              ภายในคดือนพฤศจิกายนนี้ ขอคชิญชวนใหาคนพิการที่าีควาาลระสงค์รับคงินคบี้ยพิการที่ยังไา่ไดามงทะคบียนาา
ก่อนหรือคนพิการที่ยาายทะคบียนบาานาาใหา่ก่อนหรือภายในคดือนพฤศจิกายน 2558 ไลมงทะคบียนคพ่ือแสดงควาา
ลระสงค์ขอรับคงินคบี้ยควาาพิการดาวย ตนคอง หรือาอบหาายใหาผูาดูแมยื่นค าขอแทน โดยแสดงหมักฐานการคล็นผูาแทน
ดังกม่าว โดย ใหาผูาที่คชื่อถือไดารับรองสถานะของคนพิการแต่ตาองน าหมักฐานของคนพิการแมะผูาดูแมคน พิการไลแสดงต่อ
คจาาหนาาที่ดาวย ไดาตั้งแต่บัดนี้ ถึงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2558  โดยาีหมักฐานตาาที่ราชการก าหนด ณ องค์กรบริหารส่วน
ทาองถิ่นที่ตนาีภูาิม าคนา ตาาทะคบียนบาานคพ่ือที่จะไดารับคงินคบี้ย ควาาพิการในลีงบลระาาณ พ.ศ.2560 ( 1 ตุมาคา 
2559 คล็นตานไล) โดยคตรียาคอกสารหมักฐาน ดังนี้  
 

 ๑.  บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร  
 ๒.  ทะเบียนบ้ำน (ที่เป็นปัจจุบัน) 
 ๓.  สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร ส ำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรประสงค์ ขอรับเบี้ยควำมพิกำรผ่ำนธนำคำร  
      พร้อมส ำเนำ  
 ๔.  บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ดูแลคนพิกำร กรณีเป็นผู้ยื่นค ำขอแทนคนพิกำร  
(รำยละเอียดโปรดสอบถำมที่องค์กรส่วนปกครองส่วนท้องถิ่นที่ท่ำนมีภูมิส ำเนำตำม ทะเบียนบ้ำน)  
 
 
หมำยเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสำมำรถแก้ไข ปรับเปลี่ยนข้อควำมหรือรูปแบบข้ำงต้นได้ตำมควำมเหมำะสม   



 
ประชำสัมพันธ์ 

กำรรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2560 

 
               ภายในคดือนพฤศจิกายนนี้ องค์การบริหารส่วนต าบมาาบลมาคคาา   ขอคชิญชวนผูาที่าอีาย ุ
59 ลีแมะจะาีอายคุรบ 60 ลีบริบูรณ์ นับจนถึงวนัที่ 30 กันยายน 2559 หรือผูาที่าอีายุครบ 60 ลี 
บริบูรณ์  (คกิดก่อนวันที ่1 ตุมาคา 2499 หรือลีวอก) แมาวาีภาูิม าคนาในคขตพืน้ที่แต่ยังไาไ่ดาไล
มงทะคบยีนคพือ่ขอรับคบี้ยยังชีพผูาสูงอายุ หรือผูาที่ไดายาายทะคบียนบาาน าาใหา่ก่อนหรือภายในคดอืน
พฤศจิกายน 2558 แมะไา่คล็นผูาไดารับสวสัดิการหรือสทิธ ิลระโยชนอ์ืน่ใดจากหน่วยงานของรฐั 
รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรลกครองส่วนทาองถิ่นที่ลระสงค์ จะรับคงินคบ้ียชีพผูาสูงอาย ุในลีงบลระาาณ 
พ.ศ.2560 (ตุมาคา 2559 ถึง กันยายน  ไลมงทะคบยีนคพือ่แสดงควาาจ านงขอรับคบ้ียยังชีพ
ผูาสูงอายไุดา  ตั้งแต่วันที ่1 - 30 พฤศจิกายน 2558  ดาวยตนคอง หรือาอบหาายใหาผูาอื่นคล็นผูายื่นค า
ขอรับคบี้ยยังชีพผูาสูงอายุแทนโดยาีหมักฐานตาาที่ราชการก าหนด ณ. องค์การบริหารส่วนต าบมาาบ
ลมาคคาา   คพือ่จะ ไดารับคงินคบ้ียยังชีพในลีงบลระาาณ พ.ศ. 2560  (1 ตุมาคา 2559 คล็นตานไล)  
โดยคตรยีา คอกสารหมักฐาน ดังน้ี  
 
 ๑.  บัตรลระจ าตัวลระชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่าีรูลถ่าย พราอาส าคนา  
 ๒.  ทะคบียนบาาน (ที่คล็นลัจจุบัน) พราอาส าคนา   
 ๓.  สาุดบัญชีคงินฝากพราอาส าคนา ส าหรับกรณีที่ผูาขอรับคบ้ียยังชีพผูาสูงอายุลระสงค์ขอรับคบ้ียยังชีพ
ผูาสูงอายผุ่านธนาคาร  
  
  
  
 
 
หมำยเหต ุองค์กรลกครองส่วนทาองถิ่นสาาารถแกาไข ลรับคลมี่ยนขาอควาาหรือรูลแบบขาางตานไดาตาา
ควาาคหาาะสา  



ค าชี้แจง 
 

  
  
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ผู้สูงอายุ/คนพกิาร ที่มีสิทธิรับเงนิเบีย้ยังชีพอยู่แล้วในพืน้ที่ อ่ืน  ภายหลัง ได้
ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพืน้ที่เข้ามาอยู่ในพืน้ที่ ต าบลมาบปลาเค้า  ให้
มาแจ้งขึน้ทะเบียน เพื่อขอรับเบีย้ยังชีพต่อที่ อบต.มาบปลาเค้า แต่ สิทธิใน
การรับเงนิยังจะคงอยู่ที่เดมิจนสิน้ปีงบประมาณ เช่น  

 

นำย ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ เทศบำลท่ำยำง  ภำยหลังได้แจ้งย้ำยท่ี อยู่มำอยู่พ้ืนที่
ต ำบลมำบปลำเค้ำ ในวันที่ 15 สิงหำคม 2557 นำง ก.ต้องมำขึ้นทะเบียนใหม่ ที่ 
อบต.มำบปลำเค้ำ ภำยในวันที่ 30 พฤศจิกำยน 2557 แต่นำง ก.จะยังคงรับเบี้ย
ยังชีพที่เทศบำลท่ำยำง  อยู่จนถึงเดือนกันยำยน   2558 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอำยุ ที่ อบต.มำบปลำเค้ำ  ในเดือนตุลำคม 2558 เป็นต้นไป  
 



ขั้นตอนกำรขึ้นทะเบียน รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอำย ุ
 

ยื่นเอกสำร หลักฐำน กรอกแบบฟอร์ม “แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ”  
 
๑.บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงำนของรัฐที่มี รูปถ่ำย พร้อม  
   ส ำเนำ  

 ๒.  ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ  
 ๓.  สมดุบัญชีเงินฝำกธนำคำร พรอ้มส ำเนำ (เฉพำะหน้ำที่แสดงชื่อและเลขที่บัญชี) ส ำหรับ 
กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ประสงคข์อรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร  
  
  
  
  
  
  
  
  
หมำยเหต ุ: ในกรณีผูาสงูอายทุี่ไาส่าาารถาามงทะคบียนดาวยตนคองอาจาอบอ านาจใหาผูาอื่นคล็นผูา
ยื่นค าขอรับคบ้ียยังชีพผูาสูงอายุไดา โดยใหาผูารับาอบอ านาจติดต่อที ่ 
อบต.าาบลมาคคาา   พราอาส าคนาบัตรลระชาชนของผูารับาอบอ านาจ  
 
 
 
 
 
 
 
 

“ขอรบัแบบค าขอข้ึนทะเบียนผ ูส้งูอาย ุและยืน่เอกสาร 

ประกอบไดท่ี้สว่นสวสัดิการสงัคม องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบล มาบปลาเคา้”  

 



ก าหนดวันจ่ายคงินคบี้ยยงัชีพ ภายในวันที ่1-10 ของคดือน (ตาาควาาคหาาะสา) 
  
  
  
  
  
  
 
  
  
  
  
  

ช่องทางการรับเงนิเบีย้ยังชีพ 
 

ผู้ประสงค์รับผ่านธนาคาร  
 

ผู้ประสงค์รับเงนิสด 
 

โอนเข้าบัญชีธนาคารใน

นาม ผู้สูงอายุ, คนพกิาร 
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

ตามจุดที่แจ้งไว้ เช่น 
หอประชุมหมู่บ้าน หรือ
สถานท่ีขึน้อยู่กับ 
ความเหมาะสม โดยจะมีการ
แจ้งให้ทราบล่วงหน้า 

รับเงนิสดในนามผู้สูงอายุ
และคน พกิาร หรือ ผู้รับ
มอบอ ำนำจ  
 



กำรค ำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดส ำหรับผู้สูงอำยุ 
 

 จ ำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอำยุจะได้รับใน ปัจจบุัน (ปี2558) กำรจ่ำยเงินเบี้ย ยังชีพให้แก่
ผู้สูงอำยุ คิดใน อัตรำเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมำยถึง กำรแบ่ง ช่วงอำยุของ
ผู้สูงอำยุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อยๆ โดยเร่ิม ตั้งแต่อำยุ 60 ปี  
  
  
  
  
   

 
 

   
ตารางค านวณคงินคบี้ยยังชีพรายคดือน 

ส าหรับผูาสูงอายุ  (แบบขั้นบันได) 
 

ขั้น ช่วงอายุ (ลี) จ านวนคงิน  (บาท) 
ขั้นที่  ๑ ๖๐ – ๖๙  ล ี ๖๐๐ 
ขั้นที่  ๒ ๗๐ – ๗๙  ล ี ๗๐๐ 
ขั้นที่  ๓ ๘๐ – ๘๙  ล ี ๘๐๐ 
ขั้นที่  ๔ ๙๐  ล ี ขึ้นไล ๑,๐๐๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
  

โดยค านวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏทินิและไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 

 
 



วิธีค ำนวณอำยุของผู้สูงอำย ุ
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   
 
 
 
 
 กำรนับอำยุว่ำจะอยู่ในขั้นตอนที่เท่ำไหร่ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยำยน เท่ำนั้น  เช่น  

1.  นาง ก. คกิด 30 กันยายน 2488 ณ วันที่ 30 กันยายน 2559  นาง ก. จะอายุ 70 ลี หาายควาา ว่า นาง ก. 
จะไดารับ คงินคบี้ยยังชีพคดือนมะ 700 บาท  ในคดือนตุมาคา 2558 (งบลระาาณลี 2559)  

 
     ๒.  นาย ข. คกิด 2  ตุมาคา 2488 ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 นาย ข. จะอายุ 69 ลี หาายควาาว่า นาย ข. จะ
ไดารับคงิน คบี้ยยังชีพคดือนมะ 600 บาท คท่าคดิา จนกว่าจะถึงรอบลีถัดไล  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
  

 
 

กำรนับรอบปีงบประมำณ คอื 1 ตุลำคม – 30 กันยำยน เช่น 
ปีงบประมำณ 2559 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลำคม 2558 - 30 กันยำยน 2559 
ปีงบประมำณ 2560 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลำคม 2559 - 30 กันยำยน 2560 

 



กำรสิ้นสุดกำรรับเงินเบีย้ยังชีพ 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 ๑.  ตรวจสอบรายชื่อของตัวคอง  
 ๒.  กรณีผูารับคงินคบี้ยยังชีพ หรือผูารับาอบอ านาจ แจางรับคล็นคงินสด ตาองาารับคงินใหาตรงตาา  
      วัน ควมา ที่ก าหนด  
 ๓.  คาื่อยาายภูาิม าคนาจาก อบต.าาบลมาคคาา ไลอยู่ภูาิม าคนาอื่นตาองแจางขาอาูมคพ่ือใหา อบต. 
      าาบลมาคคาา  ไดารับทราบ  
 ๔.  ใหาผูาที่ไดารับคบี้ยยังชีพผูาสูงอายุแมะคนพิการ แสดงการาีชีวิตอยู่ ต่อ อบต.าาบลมาคคาา  
      ระหว่างวันที ่1-5 ตุมาคา ของทุกลี  
 ๕.  กรณีตาย ใหาผูาดูแมแมะญาติของผูาสูงอายุ หรือคนพิการของผูารับคงินคบี้ยยังชีพแจางการตาย 
      ใหา อบต. าาบลมาคคาา ไดารับทราบ (พราอาส าคนาใบารณบัตร ภายใน 7 วัน)  
 
 

๑. ตาย  
๒. ย้ายภูมิล าเนาไปนอก

เขตอบต.มาบปลาเค้า 
๓.แจ้งสละสิทธิการขอรับ

เงนิเบีย้ยังชีพ  
     ๔.  ขาดคุณสมบัติ 

หน้ำท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุและคนพิกำร 
 



   
  
  
  
  
  
   
  
  
  
  
  

ภำคผนวก 



สำรพันค ำถำม 
 

ถาา : ผูาสูงอายุทีอ่ยู่ในคกุสาาารถขึ้นทะคบยีนผูาสูงอายุไดาหรอืไา่  
ตอบ : ขึ้นทะคบียนไา่ไดา คพราะถือวา่ไดารับการดแูมจากทางรัฐอยู่แมาว หรือกรณไีดารับคงินคบ้ียยัง 
         ชีพอยู่แมาว ภายหมังตาองโทษ คดีสิ้นสุด ไดารับโทษจ าคุก ถือว่าคล็นผูาขาดคุณสาบัติไาา่ี   
         สิทธิไดารับคงิน คบี้ยยังชีพคช่นกัน  
ถาา : พระภิกษุสงฆส์าาารถขึ้นทะคบียนผูาสูงอายุไดาหรอืไา่  
ตอบ : ขึ้นทะคบียนไดา ยกควานพระภิกษุสงฆ์ที่ไดารับคงินคดือน (คงินนิตยภตั) คช่น คจาาอาวาส คจาา  
        คณะต าบม คล็นตาน 
ถาา : ขาาราชการที่ไดารบัคงินบ าคหน็จบ านาญ สาาารถขึ้นทะคบียนผูาสูงอายไุดาหรือไา่  
ตอบ : ขึ้นทะคบียนไดา  
ถาา: ขาาราชการ ผูาด ารงต าแหน่งทางการคาือง ก านัน ผูาใหญ่บาาน หรือสาาชิก สาาารถขึ้น  
       ทะคบียนไดาหรอืไา ่ 
ตอบ : ไา่สาาารถขึ้นทะคบียนไดา คนื่องจากไดารบัคงินคดือนจากรัฐอยู่แมาว แต่คาื่อพานจากต าแหน่ง 
         แมาวสาาารถขึ้นทะคบียนไดา  
ถาา : ถาาผูาสูงอายรุับคงินคบ้ียพิการแมะคงินผูาล่วยคอดสอ์ยูแ่มาว สาาารถขึ้นทะคบียนผูาสูงอายไุดา   
        หรือไา ่ 
ตอบ : ขึ้นทะคบียนไดา  
ถาา : ผูาสูงอายุทีอ่ยู่ต่างลระคทศ แต่ยังาีชื่ออยู่ในทะคบียนบาานลระคทศไทย สาาารถขึ้น  
        ทะคบียนผูาสูงอายไุดาหรือไา่  
ตอบ : สาาารถขึ้นทะคบียนไดา  
 
 


